
國立臺北科技大學在學學生反映教師教學申訴表
日期：中華民國      年     月     日
	系(所)班
	
	姓名
	
	學號
	

	e-mail
	
	電話
	

	教師姓名
	
	授課學期

及科目名稱
	

	申訴內容
	（內容應有具體事證，並包含人、事、時、地、物等…）

	以上所述，確認屬實。
	申訴學生簽名
	

	學生訴求
	

	附註：

1. 申訴案件應由當事人具名申請，不受理第三人或不具名申訴。
2. 申訴案件為在學學生反映當學期教師教學之意見，學生應於當學期期末考前或課程結束前一週提出申請，如不符受理要件，將退回不予受理。
3. 框內各欄位請申訴學生以電腦編輯軟體繕打或正楷書寫，如不敷使用請另附表件。
4. 填妥上述表件後，請列印紙本並親筆簽名，放置於信封後投遞至教務處服務台信箱，
或送交教務處課務組李姮瑜小姐，或以拍照、掃描方式將申訴表（含簽名）及電子檔
MAIL至cdoaa@ntut.edu.tw。

5. 教務處將對申訴學生姓名及相關資料將予以保密，原則上於受理後２週內回覆學生
處理情形，其時程請參考作業流程圖。



國立臺北科技大學在學學生反映教師教學申訴之辦理情形
國立臺北科技大學在學學生反映教師教學申訴之辦理情形

（第1頁，共2頁）
	申訴案件編號
	

	授課學期

及科目名稱
	

	學生申訴

教師姓名
	

	學生

申訴內容
	

	學生訴求
	

	教務單位受理時間
	教務單位轉知教學單位時間
	教務單位核章

	
	
	


國立臺北科技大學在學學生反映教師教學申訴之辦理情形
（第2頁，共2頁）
	教學單位
處理方式
	一、與授課教師了解相關情形（日期：_____年_____月_____日）


	
	晤談人簽名
	
	授課老師簽名
	

	
	二、教學單位對此案之後續處理方式或建議


	
	教學單位主管核章
＊請押注時間（公文寫法）
	

	教務單位
處理方式
	教務單位收件時間
	


	
	針對該案建議行政單位
或教學單位之後續作法
	

	
	教務單位承辦人核章
	教務單位組長核章
	教務單位主管核章

	
	
	
	

	
	教務單位回覆利害相關人之處理情形及時間
	

	
	學生對處理情形之意見
	· 無異議
· 意見：_______________ 　　

　　　_______________
	學生簽名
及簽收時間
	

	附註：
1. 表格如不敷使用，請另附表件。

2. 相關時程請參考作業流程圖。


作業流程圖

	作業流程
	參考日程

	




　　　　　　　　　　　　　　

　　　　                           否

　　　　　　　　　 


                       是





　　　　　　　


    是
　　


　　　　　　　　　　　否





	不定期
教務單位應於收件日起2個工作天內，提供資料予

相關單位
教學單位應於收件日起5個工作天內，將相關資料回覆予教務單位
教務單位應於收件日起2個工作天內，將相關資料回覆利害相關人


申訴案件編號(由收件單位填寫)：


其編號為”學年度”+”流水號”，如107001


(由收件單位填寫；其編碼規則為”學年度”+”流水號”，如107001)





受理本案　　　　　　日期：						教務單位核章


不受理本案，退回　　原因：								





(由收件單位填寫；其編碼規則為”學年度”+”流水號”，如107001)





學生透過申訴信箱


反應教師教學





符合受理要件





退回





教務單位將相關具體事證轉請


教學單位了解，並做適當處理


（申訴學生身分予以保密）





教學單位


回覆教務單位





由教務單位回覆利害相關人處理情形，並針對該案建議行政單位或教學單位檢視／改善相關法規及程序








申訴學生


是否有異議








提供影本資料予利害相關人，正本由教務單位留存備查





結案








2

