
創新創業競賽補助辦法核銷說明

1. 材料費核銷上限，以核定金額為限。

2. 收據及發票，皆須有本校統一編號。

3. 交通費採實報實銷，若校外參賽，務必於學校請假系統上請公假
方可申請補助；車票或乘車憑證須一併檢附。

4. 核銷請申請團隊，推派一位同學擔任預作請購申請者，負責上主
計系統輸入相關資料，方便後續請購核銷作業。

5. 核銷辦法由教育部及本校相關規定為準，若核銷案因未檢附相關
憑證或未於期限內檢附，致無法撥付費用，則由申請人自行承擔。



預作請購系統操作說明-1
線上請購作業登入帳號/密碼畫面下 → 無請購系統使用權限預作採購單【由此登入】

※請使用Edge登入
※請使用Edge登入
※請使用Edge登入

https://account.ao.ntut.edu.tw/APSWIS_Q/Login_L_Q.asp


預作請購系統操作說明-2

輸入個人登入帳號及密碼



預作請購系統操作說明-3

進入首頁後，點選「預作請購」



預作請購系統操作說明-4
材料費/交通費：點選十五萬以下動支申請，點選「下一步」



預作請購系統操作說明-5

請輸入52764

這邊請按照收據或發票明細，依採
購品項一個一個輸入

這
邊
請
填
寫
採
購
數
量

←這邊請
輸入單一
品項總金
額（含稅）

115年學生參加校外創新創業競賽補助暨獎勵試辦要點，
補助案號：(由教資中心提供)材料費/交通費$X,XXX元。



預作請購系統操作說明-6

上一個步驟輸入完後，請點選編輯受款人明細

輸入發
票編號

輸入發
票日期

收據請按填入收據
※款項由您代墊，請記得勾選代墊

輸入代
墊人的
身份證
字號

輸入發
票或收
據上，
商家的
統編

輸入發
票或收
據的金
額



預作請購系統操作說明-7

請同學簽章
請 授 課
老 師 簽
章

請同學簽章

材料費：將請購憑證印出來後，簽名完畢後，連同

發票、收據送至教務處教學資源中心給俞皓助理

※注意事項：

• 請設定為雙面列印（長邊翻頁）

• 頁首與頁尾不要勾選

• 列印時，請保持最下面「申請人/計畫主持人」、

「申請單位主管」及「授權代判(院長、行政單

位一級主管）」皆在第一頁。



預作請購系統操作說明-8
交通費：請額外檢附【專題研究計畫聘用人員出差請示表】（主計室→表單下載）

https://drive.google.com/file/d/1Voli88P-oe4MWAHwq33oVr7uIVA_MYyI/view?usp=drive_link


注意事項
發票/收據



⚫應檢附收據並附有校方統一編號。

⚫核銷單據－廠商開立發票（收據）應記載項

1. 抬頭：國立臺北科技大學 

2. 統一編號：92021164 

3. 購買日期 

4. 品名、數量、單價、總價（國字大寫） 

5. 營業人之名稱及其營利事業統一編號



紙本發票

這邊要有學校統編
92021164



熱感應紙發票
◼ 用「油性筆」再寫一次發票號碼、金額
◼ 沒有寫品項的話請自己加(請勿謊報)

這邊應該要有本校統一編號：92021164



這邊要有學校統編
92021164



郵局“郵資”收據
如有去郵局寄信，記得當場就要跟櫃台要

國立臺北科技大學



免用統一發票收據 這邊請填寫本校統一編號：
92021164

這邊請一定
要有商家的
發票專用章。

這邊請一定
要有商家負
責人的小章。

合計欄位，請使用國字大寫數字

※不得塗改，若有塗改請店家重開或於塗改處加蓋店章



二聯式發票
(不用統編，但須寫抬頭國立臺北科技大學 )

※不得塗改，若有塗改請店家重開或於塗改處加蓋店章



三聯式發票
抬頭、統編都要寫

※不得塗改，若有塗改請店家重開或於塗改處加蓋店章
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