
學生證掛失操作流程與注意事項 

一、限學生本人親自登入校園入口網站辦理掛失。 

二、學生證掛失及補發系統登入路徑如下： 

校園入口網站→資訊系統→教務系統→學生證掛失及補發系統。 

三、登入學生證掛失及補發系統後，如圖一： 

  

(一)請點選紅框—卡片掛失 

(二)進入本校數位學生證掛失暨退費申請頁面，如圖二： 

 

1.請填寫申請人資訊：〔出生年月日〕、〔國籍〕、〔連絡電話〕 

2.點選〔掛失學生證原因〕 

3.點選〔學生證是否儲值及退費方式〕(掛號或匯款擇一) 

4.再按下一步。 

(三)確認申請人〔掛失及退費申請資料〕，資料正確請按送出申請，如圖三。 

(四)返回掛失首頁如圖一，請點選列印申請單。 

四、繳費：每張 200 元，請至全功能成績列印自動化繳費機繳費後取出收據申請聯和收執聯。 

五、請將〔個人卡片掛失申請單〕、〔收據申請聯〕及舊卡（遺失者免附），交至聯服中心第 1 或 2 號
櫃檯辦理。 

六、聯合服務中心學生證補換發無一站式服務時，請於 2個工作天後，持身分證、健保卡、居留證、
護照（證件擇一）至行政大樓 2樓（教務處）或行政大樓 5樓（進修部）櫃台領取學生證。 

七、其他注意事項： 

(一)若需更換學生證照片，請提供 2吋照片電子檔(jpg、tiff檔，檔案大小 1KB)， 

  寄至信箱：orey@ntut.edu.tw，申請單請註明學生證需更換照片並交至聯服中心櫃檯收件，教
務處收件成功後將通知同學領取學生證時間。進修部學生請洽進修部辦理。 

(二)送出申請後掛失暨退費申請資訊後，如需更正，請逕洽悠遊卡公司客服聯繫處理(412-8880 手
機請加 02)。 

卡片掛失，請點這裡  

列印申請單，請點這裡  
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